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1. Inicjacja procesu weryfikacji numerow NIP/VAT UE

Procedure weryfikacji numeréw NIP/VAT UE nalezy zaczaé od wybrania zaktadki Weryfikuj NIP/VAT
UE na gérnym pasku nawigacyjnym systemu.

m Weryfikuj NIP/VAT UE Raporty Pomoc Moj profil (V]

Gorny pasek nawigacyjny systemu z oznaczonym przyciskiem Weryfikuj NIP/VAT UE

Po wyswietleniu ekranu wprowadzania numerdéw NIP/VAT UE, mozna wprowadzi¢ dane podlegajgce
weryfikacji —automatycznie z pliku JPK_VAT lub recznie z dowolnego pliku (np. z pliku w formacie excel
— poprzez przekopiowanie danych z zaznaczonego obszaru arkusza kalkulacyjnego lub z pliku w
formacie word — poprzez przekopiowanie danych. Co wazne w przypadku numerédw NIP, program
dokona ich automatycznego sformatowania do wtasciwego formatu).

Wprowadz NIP

Liczba numeréw mozliwych do weryfikacji dzisiaj: 946
Liczba numeréw mozliwych do weryfikacji w tym miesigcu: 9946

ATV R Tl PGS Nie wybrano pliku

Wcisnij, aby zatadowa¢
plik JPK z danymi.
N | P Dane do weryfikacji moZzesz wprowadzi¢ poprzez wgranie JPK_VAT, a takZe korzystajac z
okna obok poprzez wklejenie tresci np. z excela, worda.

W przypadku numeréw NIP okienko automatycznie sformatuje dane do wiasciwego formatu
(ciag 10 cyfr). W przypadku numerow VAT UE, pamietaj aby wiasciwie przeformatowaé
numery VAT UE wtasciwie dla danego kraju i oddzieli¢ je enterem!

ufi niepoprawne numery NIP

Tu mozna wpisa¢ lub wklei¢ dane.

VAT UE Funkcja walidacji numeréw NIP

Ekran wprowadzania numerow NIP/VAT UE

W celu importowania numerdw z pliku nalezy wcisngé przycisk Wybierz plik JPK, nastepnie wybrac plik
z dysku komputera lub innego zrddta i wcisngé przycisk Przeslij plik. Wowczas numery z pliku JPK
zostang automatycznie pobrane do okna tekstowego.

W celu recznego wprowadzenia numerdw, nalezy klikng¢ kursorem myszy w dowolne miejsce pola
tekstowego (NIP lub VAT UE) i za pomoca klawiatury samodzielnie wpisa¢ wymagane numery —w polu
NIP w formie ciggu dziesieciu cyfr, natomiast w polu VAT UE w formie dwuliterowego kodu kraju oraz
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ciggu dziesieciu cyfr (bez spacji). W obu przypadkach wewnatrz danego numeru nie powinno uzywac
sie separatordéw takich jak spacja czy mysinik.

System posiada automatyczng funkcje walidacji numerdéw NIP (zgodnie z sumg kontrolng numeru NIP).
Po zatadowaniu danych i przycisnieciu przycisku Weryfikuj, system wskaze ewentualne btedne numery
NIP. Ponadto istnieje mozliwos$¢ automatycznego usuwania niepoprawnych numerdw NIP — aby jg
aktywowac nalezy zaznaczy¢ opcje Usun niepoprawne numery NIP. Funkcja walidujgca nie dotyczy
numerdéw VAT UE.

Proces weryfikacji nalezy rozpocza¢ weciskajgc przycisk Weryfikuj. W razie gdyby system wyswietlit
ostrzezenie o niewtasciwych numerach NIP/VAT UE, nalezy poprawi¢ numery oznaczone jako btedne
lub wtaczy¢ opcje automatycznego usuwania niepoprawnych numerdw i ponownie aktywowac proces
weryfikacji.

2. Raportowanie wynikow proceséw weryfikacji numerow NIP/VAT
UE

Aby sprawdzi¢ raporty z przeprowadzonych proceséw nalezy wybrac¢ opcje Raporty na pasku
nawigacyjnym systemu.

m Weryfikuj NIR/VAT UE Raporty Pomoc Méj profil

Gorny pasek nawigacyjny systemu z oznaczonym przyciskiem Raporty

Woéwczas wyswietli sie lista raportdow, na ktdrej znajdujg sie wyniki poszczegdlnych proceséw
sprawdzenia z wyszczegdlnieniem daty rozpoczecia, daty zakonczenia, stanem postepu danego
procesu weryfikacji oraz liczbg zarejestrowanych podatnikow.

Pulpit Weryfikuj NIP/VAT UE Pomoc Méj profil U]

Raporty

-

Data utworzenia Data zakoriczenia Y Podatnicy zarejestrowani

7/17/2017 10:59 AM 8/12 12/12 :
7/17/2017 11:05AM 7/17/2017 11:06 AM 2/2 :

Ekran listy raportéw z zaznaczonymi przyciskami Przejdz do raportu

Aby sprawdzi¢ szczegoty konkretnego raport nalezy klikngé kursorem myszy na przycisku Przejdz do
raportu — woéwczas wyswietli sie lista zweryfikowanych numerdw z wyszczegdlnionym podziatem na
numery NIP oraz numery VAT UE.



Raport zdnia 2017-07-17 12:04 Weiins, aby pabrat pelmy

Wr6¢ do listy raport w wersji PDF lub
Excel.

Wciénij, aby ustawié filtry
danych.

pobierz PDF pobierz EXCEL

Wyniki weryfikacji

YWNIP T

Datasprawdzenia T ynik Potwierdzenie

© 7010088170 2017-07-18 12:39 Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest
zarejestrowany jako podatnik VAT czynny

© 5272722810 2017-07-18 12:42 Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest
zarejestrowany jako podatnik VAT czynny

o 7777777777 2017-07-18 13:44 Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest
zarejestrowany jako podatnik VAT

O 6666666666 2017-07-18 13:09 Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest

zarejestrowany jako podatnik VAT

(<] 888585888 2017-07-18 13:43 Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP nie jest
arejestrowan

Znacznik wskazujgcy czy dany Wciénij, aby wyswietli¢ lub pobrac¢

podmiot jest zarejestrowany. potwierdzenie dla konkretnej pozycji.
Wyniki weryfikacji VAT UE
Y NP T Datasprawdzenia Y Wynik T Potwierdzenie
© PL7010088170 2017-07-18 1241 Tak, numer VAT aktywny

Ekran raportu

Na liscie znajdujg sie zweryfikowane numery NIP oraz VAT UE wraz z doktadng datg weryfikacji oraz jej
wynikiem. Ponadto jest mozliwos¢ wyswietlenia potwierdzenia statusu kontrahenta, bedacego
zrzutem z ekranu strony Ministerstwa Finanséw (dla numeréw NIP) potwierdzajgcym wynik
weryfikacji.

Zrzut ekranu potwierdzajagcy wynik weryfikacji danego numeru NIP mozna otworzy¢ za pomoca
przycisku Wyswietl znajdujgcym sie na po prawej stronie od sprawdzanej pozycji. Pojedynczy zrzut
ekranu mozna takze pobrac za pomocg przycisku Pobierz.

Petny raport przeprowadzonej weryfikacji mozna wyeksportowaé do dwdch dostepnych formatow:

- XLSX - aby wygenerowac raport w tym formacie nalezy wybraé przycisk pobierz EXCEL, bedzie on
zawierat liste zweryfikowanych numerdéw wraz z datg weryfikacji, jej wynikiem oraz statusem postepu
(pozwalajacy szybka analize wynikéw),

- .PDF - aby wygenerowac raport w tym formacie nalezy wybraé przycisk pobierz PDF, bedzie on
zawierat liste zweryfikowanych numerdw wraz z datg weryfikacji, jej wynikiem, statusem postepu oraz
dodatkowo wszystkie zrzuty z ekranu ze stron MF potwierdzajgcych wyniki weryfikacji (stanowigcy
dowadd przeprowadzonej weryfikacji).



